
 

Passo a passo Formalização do MEI 

Depois de conferir se a sua atividade é permitida e que você atende 

aos requisitos e se enquadra como MEI, é hora de seguir o passo a 

passo para a formalização. 

Caso queira rever o nome da sua atividade e código CNAE acesse o 

site gov.br/mei e clique no card Quais as ocupações que podem ser 

MEI: 

 

 

1 - Agora, para começar o processo de formalização, veja os 
documentos que você precisa ter em mãos: 

 Dados pessoais: RG, CPF, dados de contato e endereço 

residencial. 

 Dados do seu negócio: tipo de ocupação, forma de atuação e 

endereço comercial onde o negócio é realizado. 

 Conta gov.br. 

https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor
https://sso.acesso.gov.br/login?client_id=portal-logado.estaleiro.serpro.gov.br&authorization_id=18a22c46e47


 

 

2 - Acesse o site https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-

br/empreendedor ou gov.br/mei 

 

3 -  Clique em "Quero ser MEI".  

 

 
 

 

 

https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor
https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor
https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor


 

4 -  Clique no card “Formalize-se: 

 

 

 

5 - Selecione a opção “Entrar com gov.br”. 

 



6 - Digite o número do CPF e depois clique em 

“Continuar”.  

 

 

 

7 - Insira a senha e clique em “Entrar”. 

 

 



8 - Clique na opção “Li e estou de acordo com o Termo de Uso e 

Aviso de Privacidade” e logo depois clique em “Continuar”. 

 

 

9 - Neste momento, os dados serão preenchidos automaticamente 

(data de nascimento, CPF, nome empresarial, nome do empresário, 

nacionalidade, sexo e nome da mãe). 

 



10 - Após você confirmar que os dados acima estão corretos, 

preencha os demais campos: nº de identidade (R.G), órgão emissor, 

UF emissor, telefone para contato, telefones e e-mail. *Se preferir, 

nos campos de telefones pode utilizar o mesmo número. 

 

 

11 - Agora preencha o valor do capital social.  

Breve explicação: O Capital Social é o valor que você vai usar para 
começar seu negócio”. O valor mínimo pode ser R$ 1,00. 

 

 

 

 

12 - Selecione a ocupação principal clicando na opção “Geral”. 

 

  

 

 

 



 

13 - Selecione Atividade Principal (uma atividade apenas). 

 

 

 

14 - Caso tenha mais de uma atividade, selecione as atividades 
secundárias (até quinze atividades). 

*Se quiser remover, clique em “REMOVER” para que a atividade 
seja excluída.  

 

 

 

 

 

 



 

15 - Selecione a forma de atuação da empresa (exemplos: 
“estabelecimento fixo, internet, em local fixo fora da loja, porta a 
porta, postos móveis ou por ambulantes, televenda ou “máquinas 
automáticas”). 

 

 

 

16 - Informe o endereço comercial inserindo o CEP e depois 
preencha as informações que estiverem faltando.  

 

 

 

 

 



 

 

17 - Caso o endereço residencial seja o mesmo do endereço 
comercial, clique em “Endereço residencial igual do endereço 
comercial”.  

 

 

18 - Ainda na mesma tela, leia atentamente os termos e se estiver 
de acordo, clique em todas as opções, conforme a imagem abaixo e 
depois clique em CONTINUAR. 

 

 

 



19 - Em seguida, abrirá uma tela para confirmar os dados. Confira 

Todos os dados. Se precisar corrigir alguma informação dos 

dados editáveis clique na opção “CORRIGIR”. 

 

*Lembrando que os dados vinculados ao CPF NÃO SÃO 

EDITÁVEIS. Se você quiser realizar alguma alteração dos dados 

precisa acessar o site da Receita Federal 

(https://servicos.receita.fazenda.gov.br/servicos/cpf/alterar/default.a

sp), ou em uma agência do Banco do Brasil ou Correios.  

 

 

 

 

https://servicos.receita.fazenda.gov.br/servicos/cpf/alterar/default.asp
https://servicos.receita.fazenda.gov.br/servicos/cpf/alterar/default.asp


 

 

20 - Se todos os dados estiverem corretos, clique em CONFIRMAR. 

 

Pronto, o seu CNPJ do MEI foi criado com sucesso! 

 

 

 

21 -  Logo após a formalização, aparecerá um card para você emitir 
o CCMEI, que é o Certificado de Condição de Microempreendedor 
Individual. Clique no primeiro card na opção EMITIR CCMEI e guarde 
este documento, pois comprova sua condição de MEI. 

 



 

 

 

Imagem ilustrativa de um CCMEI. 

 



 

 

 

 

 



 

 

 

 

Sempre que precisar, conte sempre com o Sebrae! Nosso 

atendimento está disponível 24 horas por dia, todos os dias 

da semana. 

 

 

Canais de atendimento: 

- Fone: O800 570 0800 

     - WhatsApp: 800 570 0800 

 

 


