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APRENDA A REALIZAR A
ALTERACAO DE DADOS
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ALTERACAO DE DADOS

Vocé, Microempreendedor(a) Individual que precisa mudar sua ocupacao, forma de atuagdo, endereco ou outra
informacdo do negdcio, devera também atualizar seu cadastro no Portal do Empreendedor.

Veja tela a tela como fazer este procedimento:

1. PASSO

CLIQUE AQUI para acessar a tela de alteragdo de dados do MEI. (Serd aberta uma nova janela)

Obs.: Utilize os navegadores: ‘Internet Explorer’, ‘Google Chrome’ ou ‘Mozilla Firefox’

20 PASSO

Acesse sua conta com

B Numere do CPF

Uma conta govbr garante a identificagao de cada o

cidadao que acessa os servicos digitais do governo

° Crie sua conta gov.br

Caso nao lembre se possul uma conta digite o numere do
58U CFF mesmo assim para verificar

CPF

Digite seu CPF |

0o «=»

A. Digite o CPF do(a) empresario(a).

B. Clique em ‘Avangar’.

(*) Caso ainda ndo possua um cadastro na plataforma GOV.BR, clique em ‘Crie sua conta gov.br’. CLIQUE AQUI para
saber como realizar este cadastro.



https://mei.receita.economia.gov.br/alteracao/acesso
https://atendimento.sebraemg.com.br/biblioteca-digital/content/passo-a-passo-cadastro-govbr
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Digite sua senha

= CPF
’ ,! Senha
> G Digite sua senha atua @

Esgueci minha senha

(o) QD (O

Digite sua senha para acessar o login unico do
governo federal

C. Digite sua senha.
D. Clique em ‘Entrar’.
ATENCAO!

Caso apare¢a uma mensagem de ‘Autorizacdo de uso de dados pessoais’, clique em ‘Autorizar’.

4,PASSO

¥ REDENR

Portal do Empreendedor — Alteracdo de Dados Cadastrais — Acesso

Codigo de Acesso do Simples Nacional

Se vocé ndo tem ou ndo lembra do seu Codigo de Acesso, gere um novo codigo clicando agui e

E. Caso apareca esta tela, digite o Codigo de Acesso ao Simples Nacional.

(**) Caso ndo possua ou tenha perdido o Cédigo de Acesso ao Simples Nacional, clique neste campo para gerar um
novo cédigo.

Para isso, tenha em maos sua Declaragdo de Imposto de Renda (ultimos dois anos) entregue como titular ou

dependente. Se ndo tiver entregado DIRPF neste periodo, serd necessario informar seu titulo de eleitor. F. Clique

em ‘Continuar’.
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Portal do Empreendedor — Alteragao MEI

CNPJ

CPF Data de Nascimento

Nome Empresarial

Nome do Empresaric

Sexo Nome da Mée

Nacionalidade

Os dados acima nao podem ser alterados pelo Portal do Empreendedor. Qualquer mudanga no nome do(a)
empresario(a), nome da mae ou sexo precisa ser feita primeiro na Receita Federal e somente depois o Portal do

Empreendedor identificard estas mudangas.

60 PASSO

e Identificagdo
* N° da Identidade

* Orgdo Emissor
* Telefone Celular E-mail
Nome Fantasia
* Capital Social
Atividades
* Ocupagdo Principal
(¢}

INSERIR >

«REMOVER

Agente de correlo
Agente de viagens independente
Agente funerano independente

Agente matrimontal independente
Alraiate Independent
Amolador(a) de arti
Animador(a) de
Antiquario(a) Indepe

<« REMOVER TUDO

de cutelaria mdependente
ndependente
nte

Codigo CNAE Principal Descrigdo CNAE Principal

CNAE Secundario

Codigo Descrigao

* Descrigdo do Objeto

* UF Emissor

* Telefone para Contato

Comerciante independente de calgados
[ ante independente de cosméticos e artigos de perfumaria

G. Para atualizar seu cadastro, basta clicar no campo desejado e alterar as informacdes.
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LEMBRE-SE! S6 é possivel alterar 8 campos por vez! Portanto, se precisar alterar uma quantidade maior de
informacdes, sera preciso acessar o Portal outra vez.

Declaragdes

* Declaragéo de Desimpedimento:

;/Declaro. S0b as penas da Lei, ser capaz, ndo estar impedido de exercer atividade empresaria e que ndo possuo outro registro de empresario.

(=

* Declaragéo de opgéo pelo Simples Nacional:

=)

\:/Declaro que opto pelo Simples Nacional e pelo SIME! (arts 12 e 18-A da Lei Complementar n ® 123/06), que no incorro em quaisquer das situacdes impeditivas a essas opcdes
(arts. 3°, 17, 18-A € 29 da mesma lei).

* Declaragéo de Enquadramento como Microempresa(ME):

(=
(\[ |

(] Declaro, sob as penas da Lei, que me enquadro na condicéo de MICROEMPRESA, nos lermos da Lei Complementar n° 123, de 14/12/2006.

=)

Termo de Ciéncia e Responsabilidade com Efeito de Dispensa de Alvara e Licenga de Funcionamento:
() * Declaro, sob as penas da lei, que conhego e atendo os requisitos legais exigidos pelo Estado e pela Prefeitura do Municipio para a dispensa da emissdo doAlvara e Licenca de

\/Funcionamemo‘ compreendidos 0s aspecios sanitérios, ambientais, tributarios, de sequranca plblica, use e ocupagdo do solo, atividades domiciliares e restricdes ao uso de
2spacos plblicos

(] * Autorizo a realizago de inspeo e fiscalizacdo no local de exercicio das atividades para fins de verificagdo da observancia dos referidos requisitos.
‘_/ Declaro, sob as penas da lei, ter ciéncia de que o ndo atendimento dos requisitos legais exigidos pelo Estado e pela Prefeitura do Municipio poderfo acaretar o cancelamento
deste Termo de Ciéncia e Responsabilidade com Efeito de Dispensa de Alvard e Licenca de Funcionamento.

==

CANCELAR | el LI o

H. Para confirmar as alteragdes é necessario marcar todas as declaragdes.

I. Clique em ‘Continuar’.




L LLLLL L L L L L L L L L L L L L LM

8o PASSO

Tela para conferéncia de dados

Nome da Mée

Data de Nascimento

Sexo

Nacionalidade

Caso os dados estejam corretos clique em Confirmar.

Caso haja alguma i ¢do, interrompa nesse clicando em Cancelar.

CANCELAR CONFIRMAR o

J. Confira as alteragdes realizadas e clique no botdo ‘Confirmar’.

Alteracéo Cadastral do MEI
Sua solicitacdo de alteracao cadastral do MEI CNPJ foi realizada com sucessol

Veja a sequir os servicos disponivels para a sua empresa.

Proximos Passos

Emita seu comprovante de  Acesse produtos e Acesse 0s servicos do
registro MEI servicos financeiros Simples Nacional
O Certificado da Condic&o de Que tal abrir um conta corrente PJ

Microempreendedor Individual ou acessar linhas de financiamento
documento oficial que disponiveis? Com o CREDMEI, vocé

ua empresa esta tem acesso a produtos e servicos
g no CNPJ e autorizada a financeiros para o seu negécio de
funcionar! forma simples e facil

B EMITIR CCME!] o [ ACESSAR CREDMEI [ ACESSAR SIMPLES NACIONAL

PRONTO! Seus dados foram atualizados.

K. Cligue no botdo ‘Emitir CCMEI’ para salvar e/ou imprimir o documento atualizado.
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Certificado da Condigao de
Microempreendedor Individual

Identificagao

Nome Empresarial

Nome do Empresario

Nome Fantasia

Capital Social

ame Orgao UF Emissor CPF
Condigao de Micr P dedor Individual
Situacado Cadastral Vigente Data de Inicio da Situagao Cadastral Vigente

Numero de Registro

CNPJ
r

Enderego Comercial

CEP Logradouro Numero
Bairro Municipio UF
Atividades

Data de Inicio de Atividades Forma de Atuacao
Ocupagio Principal

Atividade Principal (CNAE)

Termo de Ciéncia e Responsabilidade com Efeito de Dispensa de Alvara e Licenca de

Funcionamento

Declaro, sob as penas da lei, que conhego e atendo aos requisitos legais exigidos pelo Estado e pela Prefeitura do

Munuclpno para a dispensa da emissao do Alvara e Licenga de Funci p os sanitarios,
tril i de publica, uso e do solo, ativi icili e i ao uso de

; autorizo a i de il e fi i no local de exercicio das atlwdades para fins de

verificagao da observancia dos referidos requisitos; e declaro sob as penas da lei, ter ciéncia de que o ndo atendimento

dos requisitos legais exigidos pelo Estado e pela P do acarretar o to deste Termo

de Ciéncia e com Efeito de Di: de Alvara e Licenga de Funcionamento.*

* D P! pelo emp no ato de registro da empresa.

Este Certificado comprova as mwwa- alv-‘i heaﬂcal ea Bllu.gla de enquadramento du empresario na condigio de Ml:roqmplaandadn( Individual A
sua aceitagao estd na Intemet, no endes

c«mﬁuoemmdooomnmmkmwumso de 12 de agosto de 2020, doComMpluG'ﬂochmN.oondplu-Smphﬁnclodokammoed-
Legalizagdo de Empresas e Negécios — CGSIM

ATENGAO: qualquer rasura ou emenda invalidara este documento. Para s posquless & men;aa astadu:l elou mumapm (quando Gorivensnine do cadastro
sincronizado nacional), informe os elementos abaixo no enderego eletrdn " g
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http://www.sebrae.com.br/

